澎湖縣西嶼鄉外垵國民小學105學年度第一學期

資訊教育課程實施計畫
壹.依據:
外垵國小學校總體課程計畫
貳.實施對象:
三～六年級全體同學
參.實施目標:
一.實施策略:

1.落實資訊教育,充實電腦設備,堷訓資訊人才,加強電腦教學。

2.加強電腦網路的規畫與教學。

3.舉辦電腦主題探索、資料搜尋比賽,激發學習意願。
二.行為目標：

（1） 知識方面：
1.能瞭解電腦在日常生活上之應用，及對目前生活的影響。

2.能借由電腦輔助教學軟體的操作，瞭解電腦在學習上的輔助功能。
（二）技能方面：

1.能用注音符號輸入法輸入中文。
2.能使用「電腦文輸處理軟體」編輯文稿，製作專題。
3.能使用「電腦繪圖軟體」設計各式卡片。
4.能使用「電腦音樂軟體」欣賞音樂。
5.能在網際網路上搜尋資料，應用於日常生活中。
6.能操作印表機列印資料。
（三）情意方面：

1.培養學生使用電腦的正確態度與方法。
2.能透過教學活動，培養有系統、有條理的處理方法與態度。
3.能經由專題製作、網路應用，提昇資訊運用之素養。
4.強化網路資訊倫理，建立軟體有價及智慧財產權的正確觀念。

肆.實施時間：105學年度第一學期(105.08.29~106.01.20)
伍.資訊教育課程實施計畫表:
四年級課程：文書處理與WORD

	週次
	日    期
	學習目標
	主要學習活動
	節數
	評量方式
	能力指標

	1
	8/29
|
9/2
	資訊安全與倫理
	資訊安全與倫理
	1
	實際操作
	5-3-1 了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。
5-3-2 認識網路智慧財產權相關法律，不侵犯智財權。
5-3-3 認識網路隱私權相關法律，保護個人及他人隱私。

	2
	9/5
|
9/10
	認識Microsoft Word
	1.認識Microsoft Word
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	3
	9/12
|
9/14
	認識基本的WORD功能
	1.輸入資料插入標點符號與特殊符號

2.儲存與開啟檔案
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	4
	9/19
|
9/23
	認識基本的WORD功能
	1.如何移動游標

2.複製與搬移
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	5
	9/26
|
9/30
	認識基本的WORD功能
	1.刪除與復原文字

2.尋找取代文字
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	6
	10/3
|
10/7
	認識基本的WORD字形功能
	1. 選擇字型及改變大小

2. 安裝新字型
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	7
	10/11
|
10/14
	能列印出需要的字體文件
	1.設定字體樣式

2.列印文件
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	8
	10/17
|
10/21
	能學會簡易排版功能
	1.什麼是段落

2.好用的尺規
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	9
	10/24
|
10/28
	能學會簡易排版功能


	1.段落文字的對齊方式

1.字元間距與行高
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	10
	10/31
|
11/4
	能學會簡易排版功能
	1.文章的分頁方法
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	11
	11/7
|
11/11
	資訊倫理教育-了解網路安全
	兒童網路安全與網路成癮
	1
	口頭評量

實際觀察
	5-3-1 了解與實踐資訊倫理，遵守網路上應有的道德與禮儀。
5-3-2 認識網路智慧財產權相關法律，不侵犯智財權。
5-3-3 認識網路隱私權相關法律，保護個人及他人隱私。

	12
	11/14
|
11/18
	特色課程-學會影片剪輯
	會聲會影X6-戰鼓聲光編與變：基本操作
	1
	實際操作
	3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

	13
	11/21
|
11/25
	特色課程-學會影片剪輯功能
	會聲會影X6-戰鼓聲光編與變：插入文字
	1
	實際操作
	3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

	14
	11/28
|
12/2
	特色課程-學會影片剪輯
	會聲會影X6-戰鼓聲光編與變：片頭片尾
	1
	實際操作
	3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

	15
	12/5
|
12/9
	特色課程-學會影片剪輯
	會聲會影X6-戰鼓聲光編與變：字幕
	1
	實際操作
	3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

	16
	12/12
|
12/16
	特色課程-學會影片剪輯
	會聲會影X6-戰鼓聲光編與變：綜合討論
	1
	實際操作
	3-3-1 能利用繪圖軟體創作並列印出作品。盡量使用自由軟體。

	17
	12/19
|
12/23
	能利用WORD管理資料
	1.認識文件中的表格

2.設定個人通訊錄
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	18
	12/26
|
12/30
	能利用WORD管理資料
	1.妝點通訊錄

2.百變通訊錄
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	19
	1/3
|
1/6
	能學會WORD美工功能
	1.大紙小紙隨你挑

2.有花邊的文件
	1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	20
	1/9
|
1/13
	能學會WORD美工功能
	1.為文件畫龍點睛

2.橫看直看兩相宜
	 1
	實際操作
	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

	21
	1/16
|
1/19
	配合學校行事
	
	
	
	


